REGULAMIN
ODDZIALU RADOMSKIEGO
STOWARZYSZENIA ELEKTRYKOW POLSKICH
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Oddziat Radomski Stowarzyszenia Elektrykéw Pofskich, zwany dalej w skroécie OR lub Oddziatem, jest
terenowa jednostka organizacyjng Stowarzyszenia powolang uchwalg Zarzadu Gléwnego.

Oddzial moze by¢ rozwiazany uchwala Zarzadu Gléwnego SEP po stwierdzeniu zaprzestania dziatalnosei
lub utraty zdolnosci samofinansowania.

Siedziba Oddziatu jest miasto Radom.

OR ma osobowo4é prawna.

Cele dziatalmosci Oddziatu i sposoby ich realizacji sa okredlone w § 8 i 9 statuta SEP.

Oddziat jest obowiazany prowadzi¢ dziatalnosé statutowa.

Oddziat moze prowadzi¢ dziatalnosé gospodarcza.

Oddzial opiera swoja dzialalnoéé na pracy spolecznej cztonkéw; do prowadzenia swych prac moze
zatrudniaé pracownikdw.

Regulamin niniejszy, tacznie ze statutem i instrukcja finansowa SEP oraz zasadami etycznego
postgpowania czionkdw, stanowi podstawe i okre$la zasady dzialalnoéci Qddziah.

Regulamin obowiazuje wszystkich czlonkéw Oddziatu. Nieprzestrzeganie regulaminu i niesumienne
wykonywanie przez czionkéw dobrowolnie przyjetych na siebie obowigzkow stanowi naruszenie zasad
etycznego postepowania obowiagzujacych czionkdéw SEP.

. Przez jednostki organizacyjne Oddzialu, o kibrych mowa w regulaminie, rozumie si¢ odpowiednio: kola,

sekeje, komisje, Oddzialowg Rade Nadzorcza.
Kazdy cztonek SEP pemigey funkejg spoteczna w Qddziale (Zarzadzie lub innej jednostce organizacyjnej
dowolnego szczebla) jest obowigzany czynnie uczestniczyé w zebraniach danej jednostki.

. W razie niemoznosci przybycia prezesa kola lub przewodniczacego innej jednostki organizacyjnej

na zebranie organizowane przez Zarzad Oddzialu zwany dalej ZO, powinien w zastepstwie uczestniczyé
w zebraniu wyznaczony przedstawiciel danej jednostli. Dotyczy to réwniez innych zebran.

Zarzad Oddziaty i kazda jego jednostka organizacyjna jest obowiazana prowadzié dokumemtacije swojej
dzialalnodci, jak protokoly z zebran, uchwaly, sprawozdania i inne opracowania oraz stala (ciagla) liste
obecnogci swoich cztonkéw na zebraniach,

. Wladze Oddzialu i zasady ordynacji wyborezej

Wiadzami Oddziatu sg:

2.1.1. Walne Zgromadzenie Oddziatu, zwane dalej WZO,

2.12. Zarzad Oddzialu, zwany dalej ZO,

2.1.3. Organem kontrolnym jest Komisja Rewizyjna Oddzialu, zwana KRO,

2.1.4. Organem orzekajacym w sprawach o naruszenje postanowief statutu lub zasad etycznego
postepowania jest sad kolezenski oddzialu, zwany w skrocie SKO,

2.1.5. Organami doradezymi i roboczymi ZO s3 oddzialowe komisje, ktérych problematyke i zakres prac
okresla ZO.

Kadencja wladz i organéw wybieralnych Oddziatu wszystkich szczebli trwa cztery lata.

Kandydatami do wiadz mogg by¢ czionkowie SEP majacy bierne prawo wyborcze | oplacone biezaco

sktadki cztonkowskie, kidrzy wyrazili na pi$émie zgode na penienie proponowanych funkcji oraz aktywne

uczestniciwo w pracach,

Liczbe delegatow na WZO ustala ZO proporcjonalnie do liczby czlonkow zarejestrowanyeh w kotach na

koniec roku kalendarzowego poprzedzajacego WZO. Delegatem moze by¢ wybrany czlonek SEP majacy

biezaco optacone sktadki.

Mandat delegata trwa do czasu wybrania delegatow na nastepna kadencje WZO,

Wybory delegatéw i wladz sa tajne. .

Wybory w kolach, sekcjach i komisjach mogg by¢ jawne, o ile wyraza na to zgode wszyscy uczestnicy

zebrania,

Wybrany prezes kota uzyskuje mandat delegata na WZO, a prezes Oddzialu mandat delegaia na WZD.

Mandat prezesa mieéci sig w ogdlnej liczbie delegatéw danej jednostki organizacyjnej.

Prawo odwolywania oséb wybranych do pelnienia funkcji przystuguje temu organowi, kiéry dokonal

wyboru.

Funkgja prezesa Oddziatu i przewodniczacego KRO moze by¢ pelniona nie dhuzej niz przez dwie kolejne

kadencje. Ponowny wybdr na te funkcje jest mozliwy po okresie co najmniej jednokadencyjnej przerwy.

Petnienie funkcji prezesa Oddzialy przez okres krotszy niz poi kadencji nie zalicza sie do kadencji.
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2.13.

2.14.

2.15.

2.16.

2.17.

W przypadku rezygnacji, niemozliwoséci pelnienia funkeji, odwolania lub zawieszenia w okresie kadencji
czlonka zarzadu, na jego miejsce wchodzi nastepny kandydat z listy wyborczej w kolejnodci uzyskanej
liczby glosdw.

W przypadku rezygnacji lub niemozliwoéci petnienia funkcji prezesa Oddzialu nalezy dokonaé wyboru
nowego prezesa na nadzwyczajnym WZ0.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 2.11., o ile do kofica kadencji zostaio mnigj niz jeden rok, dopuszcza
si¢ wybdr prezesa przez zarzad sposréd swoich czlonkow.

Obrady wszystkich wtadz Oddzialu sa prawomocne do podejmowania uchwal przy obecnosci co najmniej
1/2 liczby uprawnionych uczestnikow. Obrady WZO w drugim terminie s prawomocne bez wzgledu na
liczbe obecnych.

Uchwaty wszystkich wladz i organéw Oddzialu sa podejmowane zwykla wigkszodcig gloséw. W razie
réwnosci gloséw rozstrzyga glos przewodniczacego obrad (zebrania).

Wszystkie jednostki organizacyjne Oddziatu sa obowiqzane biezaco przysylaé do ZO protokoly
i informacje o wynikach akcji sprawozdawczo-wyborczej — z wy]\'vam] wybranych wiladz lub o zmianach
we wiadzach wprowadzonych w okresie trwania kadencii.

3. Walne Zgromadzenie Oddziatlu (WZO)
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3.2
3.3,
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3.10.

3.11.

Najwyizsza wiadzg Oddziatu jest WZO.

WZ0O moze by¢ zwyczajne lub nadzwyczajne.

W WZQO biorg udzial:

1) z glosem stanowigcym czlonkowie oddziatu i na zasadach ustalonych przez ZO z glosem stanowigcym
albo doradczym przedstawiciele cztonkéw wspierajgcych — 0séb prawnych

lub

2) z glosem stanowigcym czionkowie honorowi z oddziatu i wybrani wedtug ustaled ZO delegaci kél na
zasadach ustalonych przez ZO z glosem stanowiacym przedstawiciele czionkéw wspierajacych — o0s6b
prawnych.

Liczba przedstawicieli czionkéw wspierajacych z glosem stanowiacym nie moze przekraczaé 10% ogdlnej
liczby os6b z glosem stanowigcym na WZO.

W WZO zwolanym jako walne zgromadzenie delegatow biorg udziat z glosem doradczym czlonkowie: 70,
KRO i SKO, przewodniczacy sekcji oddzialowych i innych jednostek organizacyinych oddziahi, zasluzeni
seniorzy SEP z oddziatu oraz goscie zaproszeni przez ZO.

Do kompetencji WZO nalezy:

1) uchwalanie kierunkéw dziatalnosci Oddziatu,

2) przyjmowanie sprawozdan 'z dzialalnosci: ZO, KRO i SKO,

3)  ocena dziatalnosci Oddzialu oraz udzielanie absolutorium zarzadowi na wniosek komisji rewizyjne),
4)  uchwalanie liczby czlonkdw whadz Oddziaty,

5)  wybdr prezesa oraz cztonkow: ZO, KRO, SKO,

6) wybér delegatéw na WZD i do Radomskiej Rady FSNT NOT,

7)  uchwalanie regulaminéw: WZ0, Z0O, KRO, SKO,

8) uchwalanie zasad finansowania dziatalnosci Oddziatu,

9)  uchwalanie programéw dziatalnoéci gospodarczej, w tym tworzenia jednostek gospodarczych,

10} rozpatrywanie zaskarzonych uchwat ZO w tym ich uchylanie,

11) podejmowanie uchwat w sprawie uzyskania osobowosci prawnej Oddziah,

12) podejmowanie uchwaly dotyczacej wniosku o rozwiazanie Oddzialu.

Zwyczajne WZ0 jest zwolywane przez ZO nie p6zniej niz na 3 miesiace przed WZD.

Nadzwyczajne WZO, nazywane w skrécie NWZO, jest zwolywane przez ZO z whasnej inicjatywy, na
wniosek ZG, KRO lub co najmniej 1/2 liczby delegatéw lub cztonkéw,

Whniosek o zwotanie NWZO powinien byé zlozony przez ZO na pi$mie i zawiera¢ proponowany porzadek
obrad i znajdowa¢ si¢ w proponowanym porzadku obrad.

ZO jest zobowiazany zwola¢ NWZO w ciggu 8 tygodni liczae od dnia otrzymania wniosku.

NWZO obraduje nad sprawami, dla kiérych zostalo zwolane. Wiaczenie innych spraw do porzadku obrad
wymaga wigkszosci 2/3 gloséw przy obecnosci co najmniej 1/2 liczby 0s6b z glosem stanowiacym.

O terminie, miejscu i porzadku obrad WZ0O ZO zawiadamia delegatéw co najmniej na 14 dni przed
terminem WZ0.

4. Zaxrzad Oddzialu (ZO)

4.1

Skiad i zakres dziatania zarzadu

4.1.1. W sklad zarzadu wchodza: prezes i nie wiecej niz 15 czlonkéw, wybranych na WZO. Liczbe
czlonkow zarzadu ustala WZO.

4.12. Nawniosek prezesa Oddzialu zarzad wybiera ze swego grona wiceprezeséw, sekretarza i skarbnika.



4.2,

4.1.3. Czteroletnia kadencja ZO rozpoczyna sie z dniem wyboru jego czlonkéw przez WZO i konczy
z chwilg wyboru nowego zarzadu przez nastepne WZO.

4.1.4. Zarzad moze powotaé Prezydium ZO SEP i uchwali¢ regulamin jego dzialania.

4.1.5. Do zakresy dziatania ZO nalezy w szczegdlinosci:

H
2)
3)
4)

5)

6)
7

8)

9)

10)
11
12)

13)
14)

15)

16)
17)
18)
19)
20)
21)

kierowanie dzialalnodcig Oddzialu zgodnie ze statutem SEP, uchwalami WZD, WZO oraz
realizowanie wspdlnej z ZG polityki w zakresie celéw statutowych,

uchwalanie zakresu i form dziatalnodei gospodarcze] .oraz zasad finansowania dzialalnogci
QOddziatu,

uchwalanie struktury organizacyjnej oraz organizowanie dzialalnodci statutowe] na terenie
dziatania OR, w tym ustalenie zakresu kompetencji wiceprezesow,

uchwalanie rocznych planéw dzialalnodei i budzetéw Oddzialu oraz jednostek organizacyinych
zarzadzanie funduszami OR, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i posiadanymi
uprawnieniami,

przyjmowanie rocznych sprawozdaf finansowych oraz ich zatwierdzanie, przyjmowanie
bilansu, zarzadzanie funduszami OR, zgodnie z obowiazujgcymi przepisami i posiadanymi
uprawnieniami,

administrowanie majatkiem i zarzadzanie dzialalnoscia gospodarcza Gddziaty,

przyjmowanie 1 skreslanie cztonkéw oraz powolywanie i rozwigzywanie kot oraz ich
ewidencjonowanie,

powotywanie i rozwigzywanie Oddzialowych sekeji naukowo-technicznych oraz wydawnictw;
powolywanie i odwotywanje przewodniczacych i cztonkdw komisji oddzialowych, redaktorow
oddziatowych wydawnictw, kierownikéw osrodkéw: rzeczoznawstwa i szkoleniowych,
klubow i jednostek specjalistycznych oraz nadzorowanie ich dzialalnoscl,

coroczne opracowywanie sprawozdawczosci dla zarzadu gléwnego SEP z dziakalnosci
merytorycznej i finansowej OR,

organizowanic WZO wraz z ich sprawozdawczoscisa.

przygotowywanie projektow uchwat WZ0 oraz okreslanie sposobdw ich realizacii,
wnioskowanie o nadanie godnodei, odznak, odznaczen, medali oraz wyréznien cztonkom
Oddziaty,

nadawanie oddziatlowych wyrdznieq,

uchwalanie regulaminu Biura i ustalanie zakresu obowiazkow, wynagrodzen pracownikow
biura i innych zatrudnionych oséb,

podejmowanie uchwat w sprawie przynalezno$ci do regionalnych organizacji naukowo-
technicznych i gospodarczych,

wybor przedstawicieli Oddziatu do innych organizacji, ktdrych Oddziat jest czlonkiem,
zghaszanie przedstawicieli Oddziahi do centralnych jednostek organizacyjnych,

powolywanie cztonkéw do komisji kwalifikacyjnych,

wspdtpraca z zarzadami innych Oddziatow SEP § SNT.

powotywanie doraznych zespolow do wykonania okreslonych zadan,

pozyskiwanie sponsordw imprez organizowanych przez Oddzia} oraz czlonkdw wspierajacych
i innych Zrédet dochoddw,

4.1.6. W pracach i zebraniach zarzadu moga bra¢ udziat czltonkowie honorowi, zashuzeni seniorzy,

4.1.7.
4.1.8.
4.1.9.
4.1.10.

4.1.12.

przewodniczacy komisji rewizyjnej i sadu kolezenskiego oraz inne zaproszone osoby ~ z glosem

doradczym.

Zarzad odbywa zebrania zgodnie z ustalonym harmonogramem, nie rzadziej niz szesé razy

w roku.

Zebrania zwotuje i im przewodniczy prezes Oddzialu fub wiceprezes.

Niezaleznie od zebraf, prezes OR ma prawo organizowa¢ spotkania konsultacyine czgéei

cztonkéw zarzedu 1 zaproszonych 0séb w celu podjecia pilnych decyzji, znajdujacych sig w jego

kompetencjach i przekazywaé informacje z takiego spotkania na najblizszym zebraniu ZO.

Zarzad organizuje okresowe zebrania z prezesami kot i przewodniczacymi pozostalych jednostek

organizacyjnych Oddzialu oraz ewentualnie z zaproszonymi osobami,

Uczestnicy zebrail powinni byé powiadamiani o ich terminach najpéiniej z wyprzedzeniem
- I-tygodniowym. Zawiadomienie o zebraniu powinno zawieraé jego porzadek dzienny.

Zakres dziatania prezesa Oddzialu

4.2.1.

Zalaes obowiazkdw, odpowiedzialnosci i uprawnien prezesa OR obejmuje w szczegdlnosei:

1} kierowanie pracami zarzadu Oddzialu, a w okresie pomiedzy zebraniami podejmowanie
decyzji stosownie do przystugujacych mu uprawnies,

2) reprezentowanie Oddziatu na zewnatrz w zakresie zaciagania zobowiazan wraz z druga
upowaziiong przez zarzad Oddzialu osobg (pelomocnictwo 1gczne),

3) zatrudnianie i zwalnianie pracownikow w uzgodnieniy z zarzadem v formie uchwaly,

4y organizowanie pracy biura OR dekretowanie i podpisywanie korespondencji,



5) wykonywanie uprawnien zwierzchnika shizbowego w stosunku do pracownikow etatowych
Oddziatu i innych os6b, wykonujacych prace na umowy zlecenia i umowy o dzielo,

6) przewodniczenie zebraniom zarzadu, z uwzglednieniem uprawnied z pkt. 4.1.8; 4.1.9.
i4.1.10.,

7) przedidadanie ZG SEP rocznych sprawozdan z dzialalnogci Oddzialu po uprzednim ich
przyjeciu przez ZO,

8) reprezentowanie Qddziatu na zewnatrz,

9) ponoszenie odpowiedzialnodci za caloksztatt dziakainodei statutowe;j | gospodarczej Oddzialu
oraz realizacji obowiazkdéw i uprawnien,

4.3.  Zakres dzialania wiceprezeséw Oddziatu

4.3.1.

Zakres obowiazkow, uprawniefi i odpowiedzialnogei wiceprezesow obejmuje w szezegdlnosei:

1) wszelkie obowiazki i uprawnienia prezesa OR w-okresie jego nieobecnoéci lub Czasowe]
niemozliwodci ich. sprawowania, z wylaczeniem uprawniei objetych pelnomocnictwem,
o ktérym mowa w pkt 4.2. ppkt 2,

2) wykonywanie czgdci obowigzkow i uprawnief wymienionych-w pkt 4.2. okreslonych na
pi$mie przez prezesa wraz z obowiazkami dodatkowymi,

3) sprawowanie nadzoru nad dzialainoscia przydzielonych jednostek organizacyjnych.

4) przygotowywanie sprawozdawczosci w zakresie przydzielonych kompetencii.

4.4, Zakres dzialania skarbnika OR

441,

44.2.

Skarbnik jest powolywany przez ZO sposrod jego czlonkéw na wniosek prezesa 1 sprawuje

spofeczny nadzor nad dziatalnoscia finansowg Oddziadu,

Zakres obowigzkéw, odpowiedzialnosei i uprawnien skarbnika obejmuje w szezegolnogei:

1) przygotowanie rocznego projektu budzetu Oddzialu przy wspélpracy z giéwna ksiegowa,
nadzorowanie pracy ghownej ksiegowej OR, .

2) we wspblpracy z glowna ksiggowa okresowe kontrolowanie i oceny wplywow 1 wydatkdw
oraz kasy (z dokumentacjg) Oddzialu,

3} nadzér nad gospodarka finansowa wszystkich jednosiek organizacyjnych Oddzialu,
informowanie zarzadu na zebraniach o sytuacji finansowej Oddziatu na podstawie danych
otrzymywanych od gléwnej ksiegowej,

4) przedstawianie zarzadowi rocznych sprawozdan finansowych z dziafalnosci Oddziah,

5) inicjowanie optymalnych sposobéw uzyskiwania przychodéw ze $rodkéw finansowych
dysponowanych przez OR,

6) zastgpowanic prezesa OR w sprawach finansowych zgodnie z udzielonym pelromocnictwem.

4.5, Zakres dzialania sekretarza OR,

4.5.1.

Zakres obowiazkow, odpowiedzialnosei i uprawniet sekretarza obgjmuje w szczegdInosei:

1) protokofowanie i przedstawianie prezesowi (lub pod jego nieobecnost wiceprezesowl) OR
protokoléw z zebran zarzadu - w ciggu jednego tygodnia po zebraniu i przedkladanie ich do
przyjecia na nastepnym zebraniu zarzadu,

2) nadzorowanie i kontrolowanie prawidtowosci  kompletowania, przechowywania
i wykorzystania dokumentacji w biurze OR,

3) opracowywanie péirocznych harmonogramow zebran zarzad,

4) opracowywanie i przedstawianie zarzadowi rocznych sprawozdait z dzialalnosci Oddzialu,

5) przygotowywanie sprawozdan za kadencie z dzialalnosei Oddziatu na W20,

6) prowadzenie stalej Jisty obecnosci w czasie zebraf ZO,

7) wspotpraca-z jednostkami organizacyjnymi i biurem Oddziatu, w zakresie kontroli realizacji
uchwat i wnioskéw WZO oraz informowanie o tym zarzadu,

4.6.  Zakres dziatania cztonkéw zarzgdu OR

4.6.1.

4.6.2.

Zakres obowiazkéw, odpowiedzialnosei i uprawnien kazdego czlonka zarzadu obejmuje

w szczegblnosci:

1} kierowanie dzialalnoscia przydzielonej (na pismie) jednostki organizacyjnej Qddzialu -
komisji lub sekeji,

2) nadzorowanie dziatalnodct innej (przydziclone]) jednostki organizacyjnej Oddziatu,

3) wykonywanie innych stalych (okreslonych na pismie) . lub  okolicznodciowyeh zadan
wynikajacych z zakresu dzialania zarzadu.

Przewodniczacy kazdej jednostki organizacyjnej jest obowiazany powiadamia¢ o jej zebraniach

cztonka zarzadu nadzorujacego dzialalnosé tej jednostki.



5. Komisja Rewizyjna Oddziatu (KRO)

5.1

5.2,
5.3.

5.4.

Komisja Rewizyjna Oddzialu jest powolana do sprawowania kontroli dzialalnodel zarzadu i jednostek

organizacyjnych Oddziatu, '

W skiad KRO wchodzi nie wigcej niz 5 cztonkéw.

Do obowigzkow 1 kompetencji KRO nalezy:

1) dokonywanie okresowych kontroli dziatalnosci ZO i wszysikich jednostek organizacyjnych oddziatu
w zakresie zgodnodci ich dziatania z przepisami prawa, ze statutem SEP, uchwalami: WZD, ZG 1 WZO,

2) ocena rocznych sprawozdan finansowych oddziatu i uchwat dotyczacych podziatu zysku lub pokrycia
straty, ocena dzialalnosci i sprawozdania ZO oraz pracy poszezegdinych czlonkéw ZO,

3) coroczne, pisemne przedsiawianie wynikéw tych ocen zarzadowi oddzialu i ich udostepnianie pisemne
lub droga elektroniczng osobom z gtosem stanowigeym na WZO,

4) sktadanie sprawozdan na WZO i zglaszanie wnioskéw w sprawie absolutorium dla.ZO; KRO ma prawo
odmiennie wnioskowaé w sprawie absolutorium w odnjesieniu do wskazanych przez nia czlonkéw ZQ,

5) wnioskowanie do ZO o zwolanie NWZO.

Zakres dziatania, uprawnienia i zasady organizacyjne okresla § 32 statutu SEP oraz odrebny regulamin

KRO uchwalony przez WZO.

6. Sad Kolezenski Oddziatu (SKO)

6.1.

6.2.
6.3.

6.4,

Sad kolezefiski Oddziatu jest organem powolanym do rozpatrywania i orzekania w sprawach postepowania
wniesionych przez zainteresowanego, zarzad Oddziatu lub zarzad gléwny SEP,

W skiad SKO wehodzi nie wigeej niz 5 czlonkow,

SIKO w pierwszej instancji rozpatruje na wniosek: zainteresowanej osoby, ZO lub ZG sprawy o naruszenie
przez czlonka oddziaty postanowien statutu SEP lub zasad etycznego postepowania czionkéw SEP.

Zakres dzialania, uprawnienia i zasady organizacyjne okre¢la § 33 statutu SEP oraz odrebny regulamin
SKO uchwalony przez WZD,

7. Jednostki organizacyjne Oddziatu

A

7.2,

7.3.

7.4.

Kola

7.1.1.  Kola sa podstawowymi jednostkami organizacyjnymi Oddzialu,

712, W oddziale dzialaja kota zakiadowe, studentéw i senioréw.

7.1.3. Zasady organizacyjne oraz zakres dziatania kot okreslaja.§ 34 + 40 statuty SEP.
7.4, Koto uchwala regulamin na postawie regulaminu.

Sckeje specjalistyczne

721.  Jednostkami organizacyjnymi.do wykonywania i koordynowania statutowych zadan naukowo-
technicznych ustalanych przez ZO, sa oddziatowe sekcje specjalistyczne grupujace czionkdw SEP
z tej samej dziedziny elekiryki lub o podobnych zainteresowaniach.

7.2.2.  Regulamin Sekcji uchwala zarzad Oddziatu.

Komisje Oddziatu

7.3.1. Organami doradczymi i roboczymi ZO sg komisje Oddziatowe, ktorych skiad osobowy, zakres
dziatania i problematyke okre$la zarzad.

73.2. Komisje przedkiadaja ZO plany pracy i preliminarze kosztéw na rok biezacy oraz sprawozdania
ze swojej dziatalnoéci odpowiednio za okresy poprzednie w terminie do 31 styeznia,

Dzialalnosé gospodareza
74.1. W ramach dzialalnosci gospodarczej dzialaja:.
7.4.1, Odrodek Szkolenia i Rzeczoznawstwa:
7.4.2. Odrodek OZE;
7.4.3. Komisje Kwalifikacyijne.
74.2.  Nadzér finansowy i merytoryczny sprawuje Rada Nadzorcza.

7.5. Biuro Oddzialu

7.5.1. Biuro Oddziatu, zwane dalej biurem, jest jednostka zapewniajaca obsluge organizacyjna,
administracyjng oraz finansowa wiadz i powolanych przez nie jednostek -organizacyjnych

Oddziatu.
7.5.2. Strukture organizacyjna biura oraz zakres dzialalnogci poszezegdlnych pracownikdéw okresla
Zarzad Oddziatu.

7.53. Dokumenty dotyczgce zatrudnienia tub wypowiedzenia unlb»vy o zatrudnieniu pracownika
podpisuje prezes OR i skarbnik lub cztonek ZO upowazniony na podstawie uchwaly ZO,

8. Majatek i gospodarka finansowa Qddzialu Radomskiego



8.1.

8.2

8.3.
8.4.
8.5.
8.6.
8.7.
8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

Majatek Oddziatu i jednostek powolywanych przez Oddzial stanowia nieruchomosci, ruchomosci, papiery
warto$ciowe oraz wartosci niematerialne i prawne,

Majatek Oddzialu powstaje z:

1) skiadek czlonkowskich,

2)  dochodéw z majatku Oddzialu,

3) darowizn, spadkéw, zapisow, dotacji. subwencji, udzialdw i lokat.

4)  wplywow z dzialalnosei statutowej i gospodarczej,

5) ofiarnosci spolecznej i sponsoringu,

6) udzialow SEP w majatku wspdlnym w innych organizacjach.

Dzialalnos¢ gospodarcza Oddzial prowadzi w ramach Osrodka H/fxoluna i Rzeczoznawstwa oraz innveh
agend,

Majatek Oddziatu zostaje przeznaczony w calosci na cele statutowe,

Oddzial moze tworzy¢ inne agendy i wchodzi¢ w spdlki z innymi podmiotami prawa handlowego,

Z0 samodzielnie decyduje o przeznaczeniu i sposobie wykorzystania skladnikow majatkowych pray
zachowaniu obowiazujacych w tej dziedzinie przepisow,

Dostawy materiatéw, wyposazenia oraz wykonywanie uslug na rzecz Oddzialu winny by¢ zamawiane
w drodze analizy ofert,

Oswiadczenie woli w imieniu Oddzialu Radomskiego w zakresie zarzadu majgtkiem skladaja Prezes
i Skarbnik facznie, do wysokosci 5.000 zI. samodzielnie, a powyzej zgodnie z uchwalg 20,

Jezeli czynno$¢ prawna zwigzana z zarzadem majatkiem moze spowodowaé powstanic zobowigzan
finansowych, do jej skutecznosci potrzebny jest podpis glownego ksicgowego Oddzialu,

Obowiazkiem osob uczestniczacych w zarzadzaniu majatkiem Oddzialu jest zachowanie szczegoding]
starannosci przy wykonywaniu zarzadu zgodnie z przeznaczeniem tego majatku i jego ochrona,

Oddzial samodzielnie prowadzi gospodarke finansowa na podstawie budzetu uchwalonego przez Zarzad
Oddzialu na dany rok kalendarzowy,

Projekt budzetu przygotowuje skarbnik Oddzialu wraz z glownym ksiggcowym Oddzialu na podstawie
przewidywanych wplywow i wydatkow zarzadu i jednostek organizacyjnych Oddzialu,

Do czasu uchwalenia budzetu przez ZO, jednak nie pézniej niz do 31 marca roku budzetowego, podstawa
gospodarki budzetowej jest projekt przedlozony Zarzadowi w terminic do 28 lutego,

Uchwaly ZO dotyczace zobowiazan finansowych musza wskazywac¢ zrodla dochodow, z ktérvch
zobowiazania te zostana pokryte,

Za prawidlowa gospodarke finansowa Oddzialu odpowiada ZO, a w szczegdlnosei Prezes i Skarbnik,
Gospodarka finansowa Oddzialu jest jawna,

Jednostki organizacyjne Oddzialu wykorzystuja przyznanc $rodki budzetowe 1 wlasne zgodnic
z przeznaczeniem i udokumentowana dzialalnoscia,

Czlonkowie SEP niebedacy pracownikami OR moga korzysta¢ z delegacji do zalatwienia spraw Oddzialu
wynikajacych z niniejszego Regulaminu

Znowelizowany Regulamin zostal opracowany na podstawie dotychczasowego Regulaminu oraz Statutu SEP, zostal
zatwierdzony na WZO w dniu 17.03.2018 r.

Radom, dnia 17 marca 2018 r.

Sekretarz WZO Wiceprzewodniczacy WZO Przewodniczaca WZO
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